Usmernenie

riaditela Centra pre lieCbu drogovych zavislosti, ktorym sa urcuje postup pri poskytovani
informdcii podla zakona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informdcidm a o zmene
a doplneni niektorych zdkonov (d’alej len ,, info zdkon*)

I. VSeobecné ustanovenia

1. Usmernenie podrobne upravuje podmienky, postup a rozsah slobodného pristupu k
informéciam, tak ako to vyplyva Centru pre lie¢bu drogovych zavislosti, so sidlom
Hrani¢na 2, 821 05 Bratislava (d’alej len "CPLDZ") z info zékona.

2. CPLDZ je povinnou osobou pre spristupiiovanie a zverejiiovanie informéacii v zmysle
info zékona.

3. Ziadatelom je fyzickd osoba alebo pravnickd osoba, ktord poziada o spristupnenie
informécie a to bez preukazania pravneho alebo iného dévodu alebo zdujmu, pre ktory
sa informécia vyZzaduje.

II. Spésob poskytovania informacii
CPLDZ poskytuje informéacie tymito spdsobmi:

a. zverejnenim podl'a ust. § 5 a nasled. info zédkona v priestoroch chodby v sidle
CPLDZ na vyvesnych tabuldch a na internetovej stranke CPLDZ

b. pisomne na postovi alebo e-mailovi adresu Ziadatel'a, alebo na faxové &islo
Ziadatel'a

c. telefonicky len vSeobecné informécie

III. Sposob poziadania o informacie
1. Ziadatel méze poziadat o poskytnutie informécie:
a. pisomne prostrednictvom posty na koreSpondenént adresu CPLDZ:

Centrum pre lie¢bu drogovych zavislosti
P.0.BOX 51
827 99 Bratislava

. pisomne osobnym podanim na sekretariate CPLDZ
c. ustne a telefonicky (tel.: 02 / 5341 7475) na sekretariate CPLDZ v diioch
pondelok az piatok od 8.00 do 12.00 hod.
. e-mailom na adresu cpldz@cpldz.sk
e. faxomna¢.: 0220 812202




Zo 7iadosti musi byt’ zjavné:

Ze je ur¢end CPLDZ

kto ju podava s kontaktnymi udajmi

ktorych informacii sa tyka

sposob spristupnenia informacie, ktory Ziadatel’ navrhuje.

ac o

(Vzor pisomnej ziadosti tvori prilohu &.1 tohto usmernenia)

Ak ziadost’ nema néleZitosti uvedené vo vyssom bode 2., CPLDZ vyzve Ziadatel'a, aby
v lehote nie kratsej ako 7 dni, tuto netiplnéi Ziadost doplnil. Ak Ziadatel’ napriek vyzve ziadost
nedoplnil a informaciu nemoZno pre tento nedostatok spristupnit’, CPLDZ Ziadost’ odlozi.

Telefonicky podané Ziadost' sa zapisuje a vybavuje sa iba vtedy, ked obsahuje
naleZitosti v sulade s info zdkonom a vyssie uvedenym bodom 2.

Pisomnou Ziadostou o informdciu je i ziadost’ podana elektronickou postou, na ktora
je mozné odpovedat’.

1V. Evidencia

1. Ziadost sa zaeviduje na sekretariate CPLDZ. Evidencia obsahuje najmé tieto udaje:
o datum podania Ziadosti, ktorym je defi doru¢enia Ziadosti CPLDZ
o u fyzickych 0s6b (meno, priezvisko a adresu), u pravnickych osob (ndzov a
adresu),
formu ziadosti (osobne, telefonicky, postou alebo e-mailom)
vyziadanu informdciu a navrhovany spdsob poskytnutia inform4cie
o vysledok vybavenia Ziadosti (poskytnutie informécie, vydanie rozhodnutia o
odmietnuti poskytnutia informécie alebo postipenie ziadosti)
forma (osobne, telefonicky, postou alebo e-mailom) a ddtum vybavenia
podanie opravného prostriedku.
2. Ak CPLDZ disponuje poZadovanou informaciou, alebo spdsobom kde a ako mdze
ziadatel’ informéciu ziskat’, spracuje odpoved’ v lehote podl'a ust. § 17 info zakona.
CPLDZ mdze lehotu poskytnutia informécie prediZit' najviac o

o

a. 8 pracovnych dni, ak ma zavazné dovody, ktorymi su v stlade s ust. § 17 ods.
info zékona: vyhladdvanie a zber pozadovanych informdcii na inom mieste,
ako je sidlo povinnej osoby vybavujucej ziadost, vyhl'adavanie a zber vécSieho
po¢tu oddelenych alebo odli$nych informacii poZzadovanych na spristupnenie v
jednej ziadosti, preukdzateI'né technické problémy spojené s vyhl'adavanim a
spristupfiovanim informécie, o ktorych mozno predpokladat, Ze ich mozno
odstranit’ v ramei prediZenej lehoty

b. 15 pracovnych dni, ak sa informacia spristupriuje nevidiacej osobev pristupne;j
forme podla ust. § 16 ods. 2 pism. a) info zékona.

4. CPLDZ odmietne poskytnutie informdacie, ak sa jedna o informdciu, ktord podlieha
obmedzeniam tak ako je uvedené v tomto usmerneni a ust.§ 8az 13 info zakona, a to
postupom podl'a ust. § 18 info zakona.



V. Obmedzenia pristupu k informaciam

1. CPLDZ neposkytuje informacie, na ktoré sa vzt'ahuju obmedzenia podla ust. § 8 az 13
info zékona. Ide najmi o:

a. Ochranu utajovanych skuto¢nosti podla osobitného zékona (napr. Statne
tajomstvo, sluzobné tajomstvo, skutoénost’ podliehajucu Sifrovanej ochrane
informadcii, bankové alebo dariové tajomstvo).

b. Ochranu osobnosti a osobnych tdajov, tieto informdacie sa spristupiiuju len
vtedy, ak to ustanovuje osobitny zdkon, info zadkon, aak-je to mozné na
zéklade predchadzajuceho pisomného suhlasu dotknutej/opravnenej osoby s jej
uradne overenym podpisom.

C. Ochranu obchodného tajomstva, ktoré sa nespristupiiuje, resp. sa spristupnia
len informdacie v sulade sust. § 10 ods. 2 info zékona (napr. tykajice sa
zavazného vplyvu na zdravie ludi, svetového kulturneho a prirodného
dedi¢stva, zivotného prostredia, ekologickej stability).

d. Dalsie obmedzenia pristupu k informéciam podla ust. § 11 info zakona
(napriklad so spristupnenim informacie nesuhlasi osoba, ktora ju CPLDZ
poskytla, osobitny zdkon obmedzuje dobu zverejnenia informécie,
spristupnenim informdcie moZno porusit’ ochranu dusevného vlastnictva, jedna
sa o rozhodovaciu ¢innost’ sudu, zmierovacie, arbitraZzne alebo rozhodcovské
konanie). N

Obmedzenie pristupu k informdcidm oddévodni CPLDZ odkazom na prislusny pravny
predpis, ktory toto obmedzenie uklada.

VI. Opravné prostriedky

Opravnym prostriedkom proti rozhodnutiu odmietnuti poskytnutia informacie je
odvolanie, ktoré moZno podat’ v lehote do 15 dni odo dfia dorudenia rozhodnutia alebo
do mdrneho uplynutia lehoty podl'a ust. § 17 infozékona na rozhodnutie o Ziadosti.
Vzor odvolania proti rozhodnutiu o odmietnuti poskytnutia informéacie tvori prilohu &.
2 tohto usmernenia.

VIL Uhrada nikladov

I. CPLDZ je opravnené pozadovat uhradu nékladov vzniknutych pri poskytnuti
informdcii podl'a ust. § 21 info zdkona.

2. Uhrada nékladov za informacie poskytnuté podla info zdkona je stanovend v
Sadzobniku thrad, ktory tvori prilohu ¢&. 3 tohto usmernenia.



VIII. Prehl’ad najdolezitejSich predpisovupravujicich postup
CPLDZ pri poskytovani informacii

Predpisy upravujuce postup CPLDZ pri poskytovani informacii verejnosti su
predovsetkym nasledovné (v platnom zneni):

o Zékon ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informacidm a o zmene a doplneni
niektorych zédkonov (zdkon o slobode informaécii)

o Zakon ¢. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych udajov a o zmene a doplneni niektorych
zakonov

o Zakon 576/2004 Z. z. o zdravotnej starostlivosti, sluzbach stvisiacich s poskytovanim
zdravotnej starostlivosti a o zmene a doplneni niektorych zékonov

o Zékon ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych
zékonov

o Zakon €. 100/1996 Z .z. o ochrane S$tatneho tajomstva, sluzobného tajomstva, o
Sifrovej ochrane informécii a 0 zmene a doplneni Trestného zédkona v zneni neskorsich
predpisov

o Zékon ¢. 305/2005 Z. z. o socidlnoprévnej ochrane deti a o socidlnej kuratele a o
zmene a doplneni niektorych zdkonov

o Zakon €. 40/1964 Zb. Obciansky zédkonnik

o Zakon ¢. 513/1991 Zb. Obchodny zakonnik

o Zakon €. 347/1990 Zb. o organizécii ministerstiev a ostatnych ustrednych organov
Statnej spravy Slovenskej republiky
o Zakon €. 71/1967 Zb. o spravnom konani (spravny poriadok)

Citované zakony su verejne pristupné v Zbierke zakonov SR, prostrednictvom web
stranky www.slov-lex.sk.

Toto usmernenie nadobuda uc¢innost’ diiom 27.01.2021

V Bratislave dna 27.01.2021

MUDr. Cubomir Okruhlica, CSc.
riaditel’



