
Usmernenie
riaditeľa Centra pre liečbu drogových závislostí, ktorým sa určuje postup pri poskytovaní informácií podľa zákona č. 211/2000 Z. z. o slobodnom prístupe k informáciám a o zmene a doplnení niektorých zákonov (zákon o slobode informácií)
Všeobecné ustanovenia
1. Usmernenie podrobne upravuje podmienky, postup a rozsah slobodného prístupu k informáciám, tak ako to vyplýva Centru pre liečbu drogových závislostí, so sídlom Hraničná 2, 821 05 Bratislava (ďalej len "CPLDZ") zo zákona o slobode informácií a z ústavy Slovenskej republiky. 
2. CPLDZ je povinnou osobou pre sprístupňovanie a zverejňovanie informácií v zmysle zákona o slobode informácií. 
3. Žiadateľom je fyzická osoba alebo právnická osoba, ktorá požiada o sprístupnenie informácie a to bez preukázania právneho alebo iného dôvodu alebo záujmu, pre ktorý sa informácia vyžaduje. 
Spôsob poskytovania informácií
1. CPLDZ poskytuje informácie týmito spôsobmi: 

a. zverejnením podľa § 5 zákona o slobode informácií sa zverejňujú v priestoroch chodby v sídle CPLDZ na vývesných tabulách a na internetovej stránke.
a. písomne prostredníctvom pošty na adresu: 
Centrum pre liečbu drogových závislostí
Hraničná 2
821 05 Bratislava
a. písomne alebo osobným podaním na sekretariáte
a. ústne a telefonicky (tel.: 02 / 5341 7475) na sekretariáte CPLDZ v dňoch pondelok až piatok od 8.00 do 12.00 hod.
a. faxom: 02 / 20 81 22 02
a. mailom na adresu cpldz(AT)cpldz.sk

1. Zo žiadosti musí byť zjavné: 
. že je určená CPLDZ, 
. kto ju podáva, 
. ktorých informácií sa týka, 
. spôsob sprístupnenia informácie, ktorý žiadateľ navrhuje. 
(Vzor písomnej žiadosti tvorí prílohu č.1)  
· Ak žiadosť nemá náležitosti uvedené v bode 2, CPLDZ vyzve žiadateľa, aby v lehote nie kratšej ako 7 dní, túto neúplnú žiadosť doplnil. Ak žiadateľ napriek výzve žiadosť nedoplnil a informáciu nemožno pre tento nedostatok sprístupniť, CPLDZ žiadosť odloží. 
· Telefonicky podaná žiadosť sa zapisuje a vybavuje sa iba vtedy, keď obsahuje náležitosti v súlade so zákonom. 
· Písomnou žiadosťou o informáciu je i žiadosť podaná elektronickou poštou, na ktorú je možné odpovedať. Do času prijatia zákona o elektronickom podpise táto forma odpovede stráca charakter oficiálneho rozhodnutia, proti ktorému sa možno odvolať. 
Evidencia
1. Žiadosť sa zaeviduje na sekretariáte CPLDZ. Evidencia obsahuje najmä tieto údaje: 
· dátum podania žiadosti, ktorým je deň doručenia žiadosti CPLDZ, 
· u fyzických osôb (meno, priezvisko a adresu), u právnických osôb (názov a adresu), 
· formu žiadosti (osobne, telefonicky, faxom, poštou alebo mailom), 
· vyžiadanú informáciu a navrhovaný spôsob poskytnutia informácie, 
· výsledok vybavenia žiadosti (poskytnutie informácie, vydanie rozhodnutia alebo postúpenie žiadosti), 
· forma (osobne, telefonicky, faxom, poštou alebo mailom) a dátum vybavenia, 
· podanie opravného prostriedku. 
2. Ak CPLDZ disponuje požadovanou informáciou, alebo spôsobom kde a ako môže žiadateľ informáciu získať spracuje odpoveď v lehote podľa § 17 zákona o slobode informácií. 
3. CPLDZ môže lehotu poskytnutia informácie predĺžiť najviac o 8 pracovných dní, ak má závažné dôvody, ktorými sú: dávanie a zber väčšieho počtu oddelených alebo odlišných informácií požadovaných na sprístupnenie v jednej žiadosti, technické problémy spojené s vyhľadávaním a sprístupňovaním informácií alebo 15 pracovných dní, ak sa informácia sprístupňuje nevidiacej osobe. 
4. CPLDZ odmietne rozhodnutím poskytnutie informácie, ak sa jedná o informáciu, ktorá podlieha obmedzeniam podľa Čl. III tohto usmernenia. Obmedzenie prístupu k informáciám ZDZS odôvodní. 
5. Ak CPLDZ žiadosť odmietne vydá o tom rozhodnutie. Vzor rozhodnutia tvorí prílohu č. 2 
Obmedzenia prístupu k informáciám
1. CPLDZ neposkytuje informácie, na ktoré sa vzťahujú obmedzenia podľa §§ 8 až 11 zákona o slobode informácií. Ide najmä o: 
a. ak je požadovaná informácia v súlade s právnymi predpismi označená za štátne tajomstvo, služobné tajomstvo, za skutočnosť podliehajúcu šifrovanej ochrane informácii atď., 
a. ak ide o informáciu, ktorá sa dotýka osobnosti a súkromia fyzickej osoby (písomnosti osobnej povahy, podobizne, obrazové a zvukové záznamy týkajúce sa fyzickej osoby alebo jej prejavov osobnej povahy), 
a. ak ide o informácie o osobných údajoch fyzickej osoby, ktoré sú spracúvané v informačnom systéme za podmienok ustanovených zákonom č. 122/2013 Z. z. o ochrane osobných údajov v zmysle neskorších predpisov (o zdravotnom stave, o zdravotnej dokumentácii, o liečbe a ich príčinách, o príčinách úmrtia, ...). 
1. Obmedzenie prístupu k informáciám odôvodní CPLDZ odkazom na príslušný právny predpis, ktorý toto obmedzenie ukladá. 
Opravné prostriedky
Opravným prostriedkom proti rozhodnutiu CPLDZ o odmietnutí poskytnutia informácie je odvolanie, ktoré možno podať v lehote do 15 dní odo dňa doručenia rozhodnutia alebo márneho uplynutia lehoty podľa § 17 zákona o slobode informácií na rozhodnutie o žiadosti. 
Vzor odvolania proti rozhodnutiu o odmietnutí poskytnutia informácie tvorí prílohu č. 3 tohto usmernenia. 
Úhrada nákladov
1. CPLDZ môže požadovať úhradu nákladov vzniknutých pri poskytnutí informácie podľa § 21 zákona o slobode informácií. 
2. úhrada nákladov podľa bodu 1 je stanovená v Sadzobníku úhrad, ktorý tvorí prílohu č. 4 tohto usmernenia. 
Prehľad najdôležitejších predpisov
upravujúcich postup CPLDZ pri poskytovaní informácií podľa § 5 ods. 1 písm. e zákona 211/2000 Z. z.: Predpisy upravujúce postup CPLDZ pri poskytovaní informácií verejnosti sú predovšetkým: 
1. Zákon č. 428/2002 Z. z. o ochrane osobných údajov v zmysle nekorších predpisov,
2. Zákon č. 211/2000 Z. z. o slobodnom prístupe k informáciám, 
3. Zákon č. 263/1999 Z. z. o verejnom obstarávaní, 
4. Zákon č. 100/1996 Z .z. o ochrane štátneho tajomstva, služobného tajomstva, o šifrovanej ochrane informácií,
5. Zákon č. 513/1991 Zb. v znení Obchodný zákonník, 
6. Zákon č. 347/1990 Zb. o zriadení ministerstiev a iných ústredných orgánov štátnej správy, 
7. Zákon č. 71/1967 Zb. o správnom konaní v znení neskorších predpisov, 
8. Zákon č. 40/1964 Zb. Občiansky zákonník v znení neskorších predpisov. 
Citované zákony možno nájsť v Zbierke zákonov SR. 

Toto usmernenie nadobúda účinnosť dňom 01. 12. 2003. 


V Bratislave dňa 01. 12. 2003

MUDr. Ľubomír Okruhlica, CSc.
riaditeľ CPLDZ


